
 
 
 

平成17年度 

IT 講習会ご案内 

このたび平成 17年度『IT講習会』を次の通り開催致します。 
ご多忙中のところ恐縮ですが、多数ご参加下さるようご案内します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

◎静岡会場 
  静岡県建設業会館 4階会議室 
   静岡市葵区御幸町 9-9  電話：054-255-0234 
 ■デジタル写真管理コース 
 ① 平成 17年 6月 13日（月） 10:00～17:00 
 ② 平成 17年 8月 22日（月） 10:00～17:00 

 ■エクセル・ワード活用コース 
  ③ 平成 17年 6月 15日（水）～16日（木） 10:00～17:00 
  ④ 平成 17年 8月 24日（水）～25日（木） 10:00～17:00 
 ■電子入札体験コース 
  ⑤ 平成 17年 6月 17日（金）  9:30～12:30 
  ⑥ 平成 17年 6月 17日（金） 13:30～16:30 
  ⑦ 平成 17年 8月 26日（金）  9:30～12:30 
  ⑧ 平成 17年 8月 26日（金） 13:30～16:30 
 ■ＣＡＬＳに向けての準備ソフト編コース 
  ⑨ 平成 17年 6月 14日（火） 10:00～17:00 
  ⑩ 平成 17年 8月 23日（火） 10:00～17:00 
 
◎沼津会場 
 沼津建設業協会 会議室 
  沼津市御幸町 17-12 電話：055-932-8311 
 ■デジタル写真管理コース 
  ⑪ 平成 17年 7月 4日（月） 10:00～17:00 
 ■エクセル・ワード活用コース 
  ⑫ 平成１７年７月 ６（水）～７（木）日 10:00～17:00 
 ■電子入札体験コース 
  ⑬ 平成 17年 7月 8日（金）  9:30～12:30 
  ⑭ 平成 17年 7月 8日（金） 13:30～16:30 
 ■CALSに向けての準備ソフト編コース 
 ⑮ 平成 17年 7月 5日（火） 10:00～17:00 

  
  それぞれのコース開催日の前の数字によりお申込み下さい。 

日時・会場 



 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

■ デジタル写真管理コース 
  ●デジタル写真管理情報基準（案） 
  ●日常業務でのファイル管理術 
  ●蔵衛門御用達 5操作方法 
  ●CD-Rへの焼き込み 
  ●チェックシステム 5による電子成果品のチェック 
  ●ウィルス対策ソフトによる電子成果品のウィルスチェック 
  ●ラベルの表記方法と印刷 
  ●電子納品作成における注意点 
■ エクセル・ワード活用コース 
  ●Wordの基本操作 
   ・文字の入力（IMEの使い方） 
   ・文書の編集・文字の修飾・配置など 
  ●Excelの基本操作 
   ・データや数式の入力・表の編集・関数・ブックの管理 
   ・セルの編集      ・罫線の編集 
  ●エクセル・ワードのデータのやり取り 
  ●目次の自動設定・水辺ルーラーの使い方 
  ●実践編 練習問題（工程表・組織図・地図などの作成方法） 
■ 電子入札体験コース 
  ●電子入札の概要（スライド） 
   ・電子入札の流れ   ・静岡県の拡大予定、市の導入予定 
   ・準備事項      ・認証局 
  ●電子入札体験 
   ・ICカードとカードリーダー   ・利用者登録 
   ・入札参加から落札までの流れ   ・再入札になった場合 
  ●関連サイト（ホームページ） 

● 電子入札 CDを使用し、パソコンで実際の操作練習 
■ ＣＡＬＳに向けての準備ソフト編コース 

● ファイルの検索     ●コントロールパネル 
● ホームページより入札情報収集の仕方 
● ホームページから必要な書類のダウンロード 
● 圧縮ソフト   ●アクロバットリーダーの使い方 
 

講習内容 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 対 象 者：会員の社員等 
Windows基礎ができる人、文書などを作成し、保存したことがある人、 
または同レベルのパソコン操作を行える人 

■ 定  員：各コースとも 20名(1社 1名限度、先着順、定員になり次第締め切ります) 
■ 持 ち 物：筆記用具 
■ 参 加 料：デジタル写真・CALSに向けての準備ソフト並びハード編 7,000円 
      エクセル・ワード活用 14,000円 
      電子入札体験  4,000円   いずれもテキスト代を含みます。
■ 申込方法：別紙申込書に必要事項お書きの上、県建設業協会へ FAXでお申込み下さい。 
      参加料は、下記口座に送金下さい。 （FAX：054-255-5590） 
■ 振 込 先：静岡銀行 呉服町支店 普通預金口座 No.1058153 
      口座名 社団法人静岡県建設業協会 
■ 申込期限：平成 17年 5月 30日 
■ そ の 他：① 参加者については、各コース 1社 1名とさせて頂きます。 
      ② 後日受講票をお送りします。  ③ 駐車場はありません。 
■主  催：（社）静岡県建設業協会  （社）静岡県建設産業団体連合会 
■ 問 合 せ：〒420-0857 静岡市葵区御幸町 9-9 
        静岡県建設業協会 今井（電話：054-255-0234） 

参加要領 

IT講習会申込書 
会 社 名  

 

住   所 〒 
 

担 当 者 名       

電 話 番 号       F A X  

参加者氏名 ① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬ ⑭ ⑮ 
 

 

               

 

 

               

 

 

               

 （注）参加者の希望する開催番号に○印をつけて下さい。 


